UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phiie
Sé/ﬁ/// /Qb-UBND Ha Giang, ngd}od(f thang § nam 2018
QUYET PINH

Veé viée cong b6 thi tuc hanh chinh dic thu ciia nganh Ngoai vu
ap dung trén dia ban tinh Ha Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HA GIANG

Can ctr Luat T6 chue chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
pht v& kiém soét thi tuc hanh chinh; Can ctr Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 cia Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cén cur Nghi dinh sO 92/2017/ND- CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ctia Chinh
phu vé sira doi, bd sung mot sé diéu ctia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Cin ctt Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndam 2017 cia Bo
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan nghiép vu vé kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam dbc S& Ngoai vu,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy cé 03 thu tuc hanh chinh dic
thi cia nganh Ngoai vu ap dung trén dia ban tinh Ha Giang (cé danh muc, nji
dung cua cdc thu tuc hanh chinh kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay k)’f

S& Ngoai vu thuc hién niém yét cong khai kip thot, day du thu tuc hanh

chinh tai Quyet dmh nay theo quy dinh va cap nhét quy trinh giai quyét timg thu
tuc trén hé théng phan mém mat ctra dién tr tinh Ha Giang.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm dbc S& Ngoal vu;
Thu trucmg céc s, ban, nganh; Uy ban nhan déan cac huyén, thanh phd va cac to
chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3; CHU TicHE
- Van phong Chinh phi (Cuc KSTTHC);
- B Ngoai giao;

- Thuong truc Tinh uy;

- Thudng truc HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Vin phong Tinh uy;

- Viin phong Doan BBQH-HDND tinh;

- Chéanh Vian phong, cac PCVP UBND tinh;
- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Trung tdm hanh chinh cong tinh;

- Hé thong Vnptioffice;

- Luu: VT, KSTTHC.é

guyén Vin Son

——
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[A BAN TINH HA GIANG

(Ban hiri i!h kem theo tayér inh So/ﬂ/ /OP-UBND nga)x,[cghang nam 2018 cua
@, R Chu/ch UBND tinh Ha Giang)
. ?‘s’,

Phin I
TUC HANH CHINH PAC THU MOI BAN HANH

STT

Tén thi tuc hanh chinh

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I. Linh vwe: Ngoai vu

1

Thi tuc cho phép td chirc doan ra

2

Thu tuc cho phép dén tiép doan vao

IL Linh vyre: Hoi nghi hi thio quéc té

1

Th tuc cho phép tb chirc hoi nghi, hdi thao quéc té tai tinh Ha Giang




Phin II
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH DAC THU
CUA NGANH NGOAI VU AP DUNG TREN DIA BAN TINH HA GIANG

I. Linh vue: Ngoai vu

1. Thii tuc: Cho phép t6 chirc doan ra

a) Cép thue hién: Cap tinh

b) Trinh tu thuc hién:

Buée 1: T6 chirc, ca nhén trén dia ban tinh Ha Giang hoan thién hd so
theo quy dinh, ndp ho so dén S¢ Ngoai vu.

Pia chi tiép nhén: B phan mét cira S6 Ngoai vu, Trung tdm hanh chinh
cong tinh Ha Giang, s6 519, duong Nguyén Trai, phuong Nguyén Trai, thanh
phd Ha Giang, tinh Ha Giang.

Bwoée 2: S Ngoai vu tiép nhin ho so, tham dinh, trinh céc cép thim
quyén xem xét, quyet dinh.

Truong hop hd so chua hop 18, thiéu théng tin: dé nghi bd sung dé dugc
thuc hién giai quyét (chi dugc thuc hién 01 lan).

Truong hop hd so khong dap tmg du diéu kién dé tiép tuc giai quyét thi
thuc hién tra ho so ngay sau khi to chirc tham dinh va néu 16 ly do.

Buée 3: Cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S&
Ngoai vu (tai B§ phan mdt ctra Trung tdm hanh chinh céng tinh). Truong hop
thua tuc hanh chinh khong dugc giai quyét phai cé van ban tra 101, néu 16 ly do.

Buéc 4: S& Ngoai vu tra két qua cho to chirc, ca nhan tai Trung tdm hanh
chinh cong tinh Ha Giang).

¢) Cach thirc thye hién:

- Tiép nhén hd so: Tiép nhan truc tiép, qua dich vu buu chinh, qua hé
thdng dién tir va cac hinh thirc khac.

- Kiém tra hd so:
+ Trudng hop hd so ddy di, hop 1¢: Ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két qua.

+ Truong hop hé so thiéu, chua dang quy dinh: Huéng dan b6 sung hoic
tra lai hd so (h6 so giri tra lai, don vi nhan hd so thuc hién tra phi buu dién theo
quy dinh).

Thoi gian tiép nhén va tra két qua: Tir thir 2 dén thi 6 (trir ngay 18, ngay nghi).
+ Sang: Tr 07 gior 30 phut dén 11 gio 30 phat
+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén 17 giey 00 pht.

- Tra két qua: Tra truc tiép, qua hé thong dién ti, qua dich vu buu chinh
(don vi nhan két qua tra phi buu chinh sau khi nhan).

d) Thanh phan ho so:
- T& trinh/cong van, dé an (01 ban chinh).

- Thu mdi ctia d6i tac hodc vin ban lién quan dén viée td chirc doan ra.




- Dy thao Ké hoach, lich trinh cong tac.

- Dy thao noi dung 1am viéc, bién ban du kién ky két (néu co).

e) S6 lwgng ho so: 01 bd.

f) Thoi han giai quyét:

- Trudng hop hd so thudc thdm quyen giai quyet cua Tinh uy, HDND,
UBND tinh: 25 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan du hé so hop 18 (trir truong
hgp dac biét), cu thé:

+ S& Ngoai vu nhan va thim dinh hd so: 05 ngay

+ Cép thdm quyén xem xét, quyét dinh: 20 ngay.

- Truong hop hé so thude tham quyén giai quyét ctia Giam dbc Sé Ngoai
vu: 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan du hé so hop 18.

g) Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh:

- C4c ddng chi nghi huu nguyén la Bi thu, Pho Bi thu Tinh fly, can bo
dang vién dang cong tdc tai cac co quan, don vi truc thugc Tinh uy, Uy ban
mit tran T6 qudc va td chirc chinh tri cap tinh, cap huyén (can bo dién Ban
Thuong truc, Ban Thuong vu tinh Gy quan ly).

- Can bg, dang vién dang cong tac tai cac co quan, don vi truc thude
Ho6i dong nhan dan tinh (doi vdi cdac chiec danh thugce dién Ban Thuong vu
Tinh uy quan Iy Thuong truc Hoi dong nhdn déan ra quyét dinh sau khi ¢é y
kién dong y bang vin ban ciia Thuong true Tinh 1y).

- Pho chu tich UBND tinh, Chanh Van phong, Phé Chanh Vén phong
UBND tinh, Giam ddc, Phé Giam dbc s&, ban, nganh tuong duong thudc
UBND tinh, ngudi ding du céc td chirc chinh tri x3 hoi, nghé nghiép cip
tinh; Chu tich, Pho chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Thu
truéng cac don vi su nghiép thuéc UBND tinh (d6i véi cde chire danh thugc
dién Ban Thuong vu Tinh iy quan ly Thuang truc UBND tinh ra quyét dinh
sau khi ¢é y kién dong ¥ bang vin ban cia Thuong truc Tinh uy).

- Trudng phong trd xuong cua cac s0, ban, nganh; Céap pho truéng tré
xuong cac don vi su nghiép cong lap va cac td chirc xa hoi, nghé nghiép thudc
Uy ban nhan dan tinh.

h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Tinh uy; Hoi dong
nhén dan tinh; Uy ban nhan dén tinh; Gidm déc S& Ngoai vu.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc ty quyén, phén cap thuc hién
(néu c6): Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Ngoai vu tinh Ha Giang.
- Co quan phdi hop (néu c6): Cac co quan cé lién quan.

i) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh, cong van.
J) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Tén mau don, miu to khai:




- P& 4n: méu 01
- Céng van: mau 02.
1) Yéu cu, didu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh:

Noi dung td trinh/céng vin va dé an td chirc doan ra néu rd: Muc dich,
thanh phan ndi dung cong tac, dia diém, thoi gian, kinh phi cho chuyén di
(thanh phan doan ghi rd thong tin: can bd do bau ct, cong chue, vién chuce; ma

ngach, bac luong, chirc vy); cong vén mdi, thu mdi cta déi tac hoidc chuong
trinh, d& 4n duoc cép cé tham quyén phé duyét.

m) Ciin cir phép ly ciia Thi tuc hanh chinh

- Cén ctr Quyet dinh sb 272- Qb/TW ngay 21/01/2015 ctia B Chinh tri vé
ban hanh Quy ché quan ly thong nhét cac hoat dong doi ngoai.

- Can clr Huong dan so6 01 -HD/BDNTW ngay 30/6/2015 ctia Ban dbi
ngoai Trung wong vé thuc hién Quy che quan ly théng nhat cac hoat dong ddi
ngoai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 272-QB/TW ngay 21/01/2015 cua B9
chinh tri khoa XI;

Quyet dinh s6 720/Qb-TU ngay 22/3/2017 cua Tinh uy Ha Giang vé ban
hanh Quy ché quan ly théng nhét cac hoat dong dbi ngoai trén dia ban tinh Ha
Giang.




Méu 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

...........

Tén don vi DPoc lap — Tuw do — Hanh phiic
S6:  /PA-......... Ha Giang, ngay... ... thang....... nam ... ...
PE AN
Té chirc Poan cong tac ciia ...(tén don vi, dia phuong)....
di thim, lam viéc tai .......

Can ctr Quyét dinh 720- QD/TU ngay 22 théng 3 nam 2017 cua Tinh ty tinh Ha
Giang vé viéc ban hanh Quy ché Quan Iy théng nhét cac hoat dong d6i ngoai trén dia

ban tinh Ha Giang;

(OF: 11+ | SO

Pon vi (hodc dia phuong) xdy dung dé 4n td chirc doan cong tdc cia
................ di tham va lam viéc tai ............. nhu sau:

L Bbicanh: ...

IL. Danh nghia Poan: Thanh 1ap doan mang danh nghia (doan d6i ngoai/doan
di hoc tap, boi dudng/ hoac danh nghia khac)

I11- Muc dich, yéu ciu

V- Thanh phin tham gia Poan

1. Truwéng doan: Dong chi ................ Lam trudéng doan

2. Thanh vién: .................. ngudi (dé nghi ghi ré ho tén, chirc danh cua
tirng thanh vién doan,cdn bo do bau cir; cong chike, vién chirc ghi ré md ngach, bdc
leong, chirc vu; néu thuéc doanh nghiép Nha nuée thi phai ghi ré chirc danh quan Iy
va tén day du ciua doanh nghiép)

VI- Thoi gian: .... ngay, tir ngdy ... thang ... ndm .... Dén ngay ..... thang .....
nam.

Luu y: Thoi gian tham va lam viéc o méi nude khong qua 03 ngay/mot nuoc
(khong ké thoi gian di va vé). Trong truong hop két hop di cong tdc nhiéu nude trong
cung mot chuyén thi khéng duwgc qua 03 nudc trong cung mot chuyén cong tdc

VII- Kinh phi: (ghi ro nguon kinh phi sir dung dé thue hién hoat dong tb
chirc doan ra)

Noi nhan: THU TRUONG DON VI
=3 N — : (Ky, dong dau)




Mau 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

----------------------

Tén don vi Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: / Ha Giang, ngay..... thdng..... nam ... ....

Kinh giri: S Ngoai vu tinh Ha Giang

Cin ctr Quyét dinh s6 720 ngay 22 thang 3 nam 2017 cua Tinh uy Ha
Giang ban hanh Quy ché Quan 1y thong nhét cac hoat dong ddi ngoai trén dia
ban tinh Ha Giang;

Cin cir thu moi/ké hoach hoat dong d6i ngoai nam ... (hodc céc can cur
lién quan khéc)

..... (tén co quan) ..... tran trong dé nghi S& Ngoai vu giai quyét thu tuc
chocanbdcuia.......... dl cong tac/bdi dudng/hoc tap kinh nghiém ... Tai ....

1. Thanh phan: (@ nghi ghi 18 ho tén, chirc danh cia ting thanh vién
doan,can bo do bau cir; cong chite, vién chire ghi rd md ngach, bdc lwong, chitc
vu; néu thuéc doanh nghiép Nha nude thi phdi ghi ré chirc danh quan Iy va tén
day di cuia doanh nghiép)

2. NGi dung/mue dich: ........coouneevesvsasnnenss
4. Thoi gian: T ngay ...thang ... ndm... dén ngay ... thang .... nim

5. Kinh phi: (Ghi 16 nguon kinh phi sit dung dé chi tra cho cdn bé di
nudc ngoai)

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
D — (K, dong diu)




2. Thi tuc: Cho phép dén tiép doan vao

a) Cap thue hién: Cap tinh

b) Trinh tu thue hién:

Buée 1: To chirc, ca nhéan trong nudc va ngoai nudc ndp hé so dén S
Ngoai vu.

Dia chi tiép nhén: Bo phan mét ctra S& Ngoai vy, Trung tdm hanh chinh
cong tinh Ha Giang, s6 519, duong Nguyén Trai, phuong Nguyén Trai, thanh
phé Ha Giang, tinh Ha Giang.

Bwée 2: S¢ Ngoai vu tiép nhan hé so, thAm dinh, trinh cac cép tham
quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop hd so chua hop 18, thiéu théng tin: d& nghi b sung dé dugc
thuc hién giai quyet (chi dugc thuc hién 01 lan).

Truong hop hd so khéng dap tmg du diéu kién dé tiép tuc giai quyét thi
thuc hién tra hd so ngay sau khi té chirc tham dinh va néu rd ly do.

Buée 3: Cap co thdm quyén xem xét, quyet dinh va tra két qua cho S&
Ngoai vu (tai Bo phan mot ctra Trung tdm hanh chinh cong tinh). Truong hop
thi tuc hanh chinh khdng duoc giai quyét phai ¢ van béan tra 16, néu 13 ly do.

Buée 4: S& Ngoai vu tra két qua tai Trung tAm hanh chinh cong tinh Ha
Giang.
¢) Cach thirc thue hién:
R Tiép nhéan hd so: Tiép nhan truc tiép, qua dich vu buu chinh, qua hé
thong dién tir va céc hinh thire khéc.
- Kiém tra hd so:
+ Truong hop hd so dly du, hop 18: Ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két qua.

+ Truong hop hd so thiéu, chua ding quy dinh: Hudng dan bé sung hoic
tra lai hd so theo quy dinh (hd so gui tra lai, don vi nhan ho so thuc hién tra phi
buu dién theo quy dinh).

Thoi gian tiép nhén va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 (trlr ngay 1€, ngay nghi).
+ Sang: Tir 07 gior 30 phit dén 11 gio 30 phut
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

- Tra két’ qua: Tra truc tiép, qua hé thong dién tir, qua dich vu buu chinh
(don vi nhén két qua tra phi buu chinh sau khi nhan).

d) Thanh phén hd so:

- Cong van/td trinh xin phép cho doan vao thdm va lam viéc tai tinh Ha
Giang; ké hoach, lich trinh hoat dong.

- Van ban cta Bo, nganh Trung uong, van ban cia céc co quan, to chirc
nudce ngoai dang ky, xin phép dén tham, lam viéc tai tinh.

- Céc du thao ndi dung 1am viéc, bién ban du kién ky két (néu co).

* Doi voi cde doan phong vién bdo chi nudc ngoai hoé so bo sung thém:




- Gidy phép hoat dong dugc Bo Ngoai giao cap; ban photo hd chiéu nguoi
nudc ngoai.

- Kich ban, noi dung, dbi tugng dé nghi phong van (néu co).

e) S6 lrgng ho so: 01 bd

f) Thoi han gii quyét:

- Truong hop hd so thudc tham quyen giai quyet cua Tinh uy, HDND,

UBND tinh: 25 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan du hd so hop 1é (trir truong
hop déc biét), cu thé:

+ S& Ngoai vu nhéan va thAdm dinh hd so: 05 ngay.

+ Cap thAm quyén xem xét, quyét dinh: 20 ngay

- Trudong ho'p hd so thude tham quyén gial quyét ctia Giam dbc S& Ngoai
vu: 07 ngay lam viée ké tir ngy tiép nhéan di h6 so hop 18.

g) P6i twrgng thue hién thi tuc hanh chinh:

- Céc doan dén thdm va lam viéc v6i lanh dao tinh.

- C4c doan khach nudc ngoai dén tham, lam viéc v6i Hoi dong nhan
dan tinh, cac ban cua Hoi dong nhan dan tinh, Hoi dong nhéan dan cac huyén,
thanh pho.

- Céc doan vao trudng doan tir cdp Tinh trudng hodc tuong duong trd
xuong cua nudc ngoai dén tham va lam viéc voi tinh.

- Céc t6 chirc ¢4 nhan nudc ngoai dén nghién ctru, khao sat, lam viéc tai
tinh theo cac doan cong tac cua cac Bo, Ban, Nganh Trung wong hodc theo
cac chuong trinh, dy én dé c6 chu truong hodc di dugc cdp tham quyen phé
duyét theo phan cip va cac doan _phong vién bao chi nuée ngoai va hoat dong
bao chi da dugc Bo Ngoai giao cap gidy phép va hoat dong dudi sy huéng dan
cua Trung tdm bao chi nudc ngoai.

h) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Tinh uy Ha Giang;
Hoi dong nhan dan tinh; Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S& Ngoai vu.

- Co quan hodc ngudi ¢é thim quyén duoc Gy quyén, phan cap thuc hién
(néu c6): Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Ngoai vu tinh Ha Giang,
- Co quan phdi hop (néu ¢6): Céc co quan c6 lién quan.

i) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong vin.

j) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Tén miu don, mau to khai:

- Pé 4n: miu 01

- Céng vin: mau 02.

I) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:




- Cong van/to trinh, dé 4n hodc Ke hoach moi, don t1ep va lam viéc voi
doan khach nudc ngoai can néu rd: Tén to chie, ca nhan nudce ngoai; danh sach
doan (néu 1a to chure), quéc tich, chirc vy, noi cong tac, s6 hd chiéu (kém theo
ban pho t6 ho ch1eu) dia diém lam viéc; ndi dung lam viéc, chuong trinh lam
viéc; thoi gian dén va két thic.

m) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Can cu Quyet dinh s6 272- Qb/TW ngay 21/01/2015 cua B§ Chinh tri vé
ban hanh Quy ché quan ly thong nhét cac hoat dong dbi ngoai.

- Can cir Hudng dan s6 01-HD/BDNTW ngdy 30/6/2015 cua Ban ddi
ngoaI Trung wong veé thuc hién Quy ché quan ly thdng nhét cac hoat dong ddi
ngoai trén ban hanh kém theo Quyét dinh s6 272-QD/TW ngay 21/01/2015 ctia
B0 chinh tri khoa XI;

Quyet dinh sb 720/Qb-TU ngay 22/3/2017 cta Tinh ty Ha Giang vé ban
hanh Quy ché quan ly thong nhat céc hoat dong d6i ngoai trén dia ban tinh Ha
Giang.




Mau 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Tén don vi

S6:  /DA- Ha Giang, ngay  thdng nam 20...

Kinh giri: S& Ngoai vu
DE AN
Moi Doan dai bieu ....ceevvennenninninai.
sang thim lam viéc tai tinh Ha Giang

Thue hién Ké hoach hoat dong d6i ngoai ctia tinh Ha Giang nam 20xx;

Céan cu Ham thu/thu lién hé/vin ban ... cua ... (td chirc/don vi/dia phuong
nude ngoai dén thdm va lam viée tai Ha Giang)... vé vi€e ...

...(tén don vi)... xdy dung Dé 4n moi Poan ........... dén tham lam viéc tai tinh
Ha Giang, nhu sau:

1. BOI CANH

I MUC PiCH, YEU CAU: Dé nghi néu rd muc dich cua don vi/td chirc/dia
phuong dén thim lam viéc tai tinh Ha Giang; yéu cau cong tac t chirc don va lam viée
voi doan vao phai gon nhe, ding thanh phén, trong thi, tiét kiém va hiéu qua

IIl. THANH PHAN

1. Néu thanh phan don, tiép va lam viéc ctia phia chu tri don tiép, cdp Trudng
doan

2. Néu thanh phén cia doan vao, cip Truéng doan

IV. NOI DUNG HQI PAM/LAM VIEC

Néu nhimg ndi dung du kién s& lam viéc véi don vi/td chic/dia phuong nude
ngoai tai Ha Giang

V. THOI GIAN, LICH TRINH: Néu cy thé thoi gian, lich trinh hoat dong ctia
don vi/td chirc/dia phuong nudce ngoai tai Ha Giang

VL. MUC PO TIEP XUC VA THONG TIN TUYEN TRUYEN

1. Cap chu tri lam viéc

2. Cép chu tri d6n, tién va thap ting doan vao

3. Hinh thirc dua thong tin .

VII. KINH PHI: Ghi r& ngudn kinh phi chi tra cho viée té chirc dén doan

Noi nhdn: THU TRUONG DPON VI

- Nhur trén;




Mau 02

....................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: KH/..... Ha Giang, ngay  thang nam 20...
KE HOACH
Pén tiép, lam viée voi Poan .........

Thyc hién K¢é hoach hoat dong doi  ngoai cla tinh Ha Giang nam 20....; c&n c(r
két qua trao ddi gitta hai Bén vé viéc t6 chirc Poan ......... do Ong/ba ...... lam
Trudng doan dén tham va 1am viéc véiftai...... :

.....(tén don vi)..... xdy dung Ké hoach tb chirc dén tiép va lam viéc voi
Poan ........... , nhu sau:

I. MUC pPiCH, YEU CAU: Pé nghi néu rd muc dich cua don vi/td
chuc/dia phuong dén tham lam viéc tai tinh Ha Giang; yéu cau cong tac to chirc
dén va 1am viéc voi doan vao phai gon nhe, ding thanh phan, trong thi, tiét kiém
va hiéu qua

IL. NOI DUNG: Néu ndi dung du kién s& lam viéc véi don vi/td chirc/dia
phuong nude ngoai tai Ha Giang

III. LICH TRINH HOAT PONG: Néu thoi gian, dia diém va céc hoat
dong cua doan vao tai Ha Giang

IV. TO CHUC THUC HIEN

Noi nhin: THU TRUONG DPON VI
- Nhur trén; )




IL. Linh vue: Hoi nghi hdi thio quéc té
1. Thii tuc: CAp phép to chirc hdi nghi, hoi thio quéc té trén dia ban

tinh Ha Giang

a) Cap thue hién: Cép tinh

b) Trinh tu thuc hién:

Buge 1: T chire, ca nhan trén dja ban tinh Ha Giang hoan thién hd so
theo quy dinh, ndp ho so dén S¢ Ngoai vu.

Dia chi tiép nhén: Trung tdm hanh chinh cong tinh Ha Giang, s6 519,
duong Nguyén Trai, phuong Nguyén Trai, thanh phé Ha Giang, tinh Ha Giang.

Buée 2: S& Ngoai vu 12 don vi ddu méi c6 trach nhiém tiép nhan ho so va
chu tri phoi hop voi cac nganh lién quan t6 chirc thAm dinh, trinh Uy ban nhan
dan tinh quyet dinh.

Néu ho so chua dép tmg du tiéu chudn, chit luong thi S& Ngoai vu ¢6

trach nhiém téng hop, gti thong tin cho t& chirc, c4 nhan dé& nghi bd sung dé

A \

duoc tiép tuc giai quyét: 02 ngay lam viéc (chi dugc thuc hién mot 1an).

Trudmg hop hé so khong dap tmg du didu kién d8 tiép tuc giai quyét thi
thuc hién tra ho so ngay sau khi t6 chic tham dinh va néu ro ly do.

Bude 3: Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S&
Ngoai vu (tai Bd phan mét cira Trung tdm hanh chinh cong tinh). Truong hop
tha tuc hanh chinh khong dugc giai quyét phai ¢6 van ban tra 101, néu rd ly do.

Budc 4: S& Ngoai vu tra két qua cho t6 chirc, ca nhan (tai Trung tAm hanh
chinh cong tinh Ha Giang).

¢) Cach thirc thue hién:

- Tiép nhén hd so: Tiép nhéan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

- Kiém tra ho so:

+ Trudng hop ho so day di, hop 1é: Ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két qua.

+ Trudng hop hé so thiéu, chua ding quy dinh: Huéng dén bé !
tré lai hd so theo quy dinh. g quy di g dan bo sung hoac

Thoi gian tiép nhan va trd két qua: Tir thir 2 dén thi 6 (trir ngdy 12, ngay nghi).
+ Sang: Tir 07 gio 30phut dén 11 gid 30 phut

+ Chiéu: Tir 13 gi¢ 30 phat dén 17 gi¢ 00 phut.

- Tra két qua: Tra truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

d) Thanh phan ho so:

- C(“?ng van/to trinh, @& 4n xin phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai tinh.
- K& hoach, chuong trinh Hgi nghi, héi thao;

- Céc ndi dung lién quan dén hdi nghi, hdi thao; chu d& hoi nghi, hdi thao.

. - Giay chimg nhan dang ky kinh doanh/giy chimg nhan dau tu/gidy phép
dau tur doi vdi cac don vi to chire hoi nghi, hgi thao qudc té 1a doanh nghiép.




e) SO lrgng ho so: 02 bd
f) Thoi han gidi quyét:
- 30 ngay lam viéc d01 v6i cac Hoi nghi, hdi thao qudc té c6 ndi dung phai
trinh xin chd truong, ¥ kién cip Trung wong.
- 25 ngay ddi v&i cac hdi nghi, hoi thao qudc té thuoc tham quyen giai
quyét cia Chu tich Uy ban nhén dan tinh.
g) Poi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi, t6 chirc trong nudc
va nudc ngoai td chirc cac hoi nghi, hdi thao qubc té trén dia ban tinh Ha Giang.
h) Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:
- Co quan tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhén dén tinh.
- Co quan hodc nguoi ¢o thdm quyén duoc Uy quyén hoic phén céap thuc
hién (néu c6): Khong
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Ngoai vu tinh Ha Giang.
- Co quan phdi hop (néu c0): Ban d6i ngoai Trung wong, Bo Ngoai giao,
Vin phong Tinh uy, Van phong Uy ban nhén dan tinh.
i) Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Van ban cho y kién.
j) Phi, I€ phi: khong.
k) Tén mau don, mau to khai: Khong.
I) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Céc vin ban xin phép t6 chirc Hoi nghi hdi thao quéc té phai néu rd:
- Danh nghia t6 chirc, muc dich hoi nghi, hdi thao quéc té, thoi gian, dia
diém t6 chirc, dia diém tham quan khéo sat (néu c).

- Hinh thitc va c6ng nghé td chirc (trong truong hop hoi nghl hoi thao
québc té truc tuyen) chuong trinh lam viée, thanh phan tham gia to chic hoi
nghi, hoi thao quéc té (co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc ngoai).

-Thanh phan tham du (sb lugng va co cau thanh phan dai biéu, dbi véi
phia nudc ngoai ghi rd ho, tén, qudc tich, sb hd chidu, chirc danh).

- N6i dung hoi nghi, héi thao: Néi dung cu thé s& dugc trinh bay trong hoi
nghi, hoi thao qudc té, giri kém tai lidu, tap gap (néu co).

- Nguén kinh phi: Du tri kinh phi t6 chirc va nguon kinh phi (kinh phi
NSNN, tai tro. Néu duoc tai tro phai ghi rd tén don vi, t6 chirc tai trg).

- Tai liéu tiéng nude ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét.
m) Can cor phép ly ctiia thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh so 76/2010/Qb-TTg ngay 30/11/2010 vé T chi, quan ly
hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tur ngay 15
thang 01 nam 2011.

- Quyét dinh sb 720- -Qb/TU ngay 22/3/2017 cta Tinh uy Ha Giang vé
viéc Ban hanh quy ché quéan Iy théng nhét cac hoat déng ddi ngoai trén dia ban
tinh Ha Giang




