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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 141 /2011 /TT-BTC
Ha N¢i, ngay 20 thang 10 nam 2011

THONG TU
Quy dinh vé ché d thanh todn tién nghi phép hang nam
doi véi can b0, céng chirc, vién chitc, lao dong hop dong lam viéc
trong cac co quan nha nwéc va don vi su nghi€p cong lap

Cin cif B ludt Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994; Ludt stra ddi, bo
sung mét so diéu ciia B luat Lao ddng ngay 02 thang 4 ndm 2002;

Can cir Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngan sach Nha nudc;

Can cu Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phua

quy dinh vé chic nang, nhiém vy, quyen han va co ciu t6 chic cia BO Tai
chinh;

'Cin ctr Nghj dinh s6 195/CP ngay 31/12/1994 cia Chinh phit quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 dieu cua B ludt Lao dong vé thoi gio lam
vi€ce, thoi gio nghi ngoi;

Pé phi hop véi yéu cau thyc té, Bo Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh
toan tién nghi phép hang nim d6i véi can bg, cong chirc nhu sau:
Pi¢u 1. Pham vi ap dung

1. Thong tu nay quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam
d6i v6i can by, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng theo quy dinh cta phéap
luat (goi tit 1a can bd, cong chuc) lam viée trong co quan nha nudc, don vi sy
nghiép cong lap, t6 chirc chinh trj - x4 hoi, t§ chirc chinh tri xd héi - nghd
nghiép, t6 chirc xa hoi, td chic xa hoi - nghé nghiép c6 sir dung kinh phi do
ngén sach nha nudc cap (dudi day goi tit la co quan, don vi).

2. Pham vi thanh toan tién nghi phép hang nam doi véi can b9, cong chirc
theo quy dinh tai Thong tu nay bao gdm cac khoan sau:

a) 'lién phuong tién di lai; tién phu cip di duong khi di nghi phép hang
nam.

b) Thanh toan tién luong hoic tién bdi dudng cho nhimg ngay dugc nghi

phép hang nam theo phap luat quy dinh nhung chua nghi hoac chua nghi hét sé
ngay nghi hang nam.

Piéu 2. Péi twgng 4p dung:



I. Do tugng dugc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cép di
duang khi nghi phép hang nam:

a) Can bd, cOng chic dang cOng tac tai vling sdu, vung xa, nhi cao, hai
dac co he¢ 56 phu cép khu vuce tir mirc 0,5 tr& 1én (theo quy dinh tai Thong tu lién
tich s6 05/2005/TTLT/BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 cua Bo
Not vu. Bo Lao dong Thuong binh va xa héi, Bé Tai chinh va Uy ban Dan toc)
co du dicu kién duge nghi phép hang ndm theo phéap luat lao dong quy dinh,
duge thu truong co quan, don vi dong ¥ ¢ip gidy cho di nghi phép ndm vé tham
via dinh, cha me, vg hodc chdng, con hodc thim qué quan.

b) Cén b, cong chitc cong tac tai ving con lai cé di diéu kién dugc nghi

me hang ndm theo phap luét lao dong quy dinh, dugc thi truong co quan, don

Vi dong v cap gidy cho di nghi phép ndm dé tham vo hofic chdng; con; cha, me
(ca bén chong hodc bén vo) bi ém dau, bj chét,

2 Déi tugng duge thanh toan tién luong, hoic tién boi dudng cho nhitng
ngay duoc nghi phép hang nam theo phap luét quy dinh nhung chua nghi hoac
chua nghi hét sé ngay nghi hang nam:

a) Cac trudng hop dugc thanh toén tién luong theo quy dinh tai Didu 10
Nghi dinh s6 195/CP ngay 31/12/1994 cia Chinh phu:

~ Tam hodn thyc hién hop dong lao dong dé lam nghia vu quan su:

- Hét han hop dong lao dong; don phuong cham dut hop dong lao dony;
b mat viée lam do thay déi co cdu cong nghé; bj sa thai; nghi huu; chét.

b) Cac truong hop duge thanh toan tién boi dudng do yéu cau cong viéc.
coryuan, don vi khong bo tri duge thoi gian cho can b, cdng chitc nghi phép:

Can by, cong chirc dang cong téc tai cic co quan, don vi du diéu kién
duge huong ché do nghi phép hang ndm thi co quan, don vi phai ¢6 trach nhiém
bo tri sap xep cong viéc, thoi gian cho cdn bg, cong chire nghi phep theo ché do
quy dinh: truong hop do nhu cau cong vi€e khong thé b tri cho can b, cong
chic nghi phép hodc bd tri khong dii sé ngay nghi phép theo quy dinh, thi co
gquai. don vy quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng cho can bo, cong chirc nhimg
ngay chua nghi phép hang nam.

Can bo, ¢cong chirc néu di dugc co quan, don vi bé tri sip xép thoi gian
cho di nghi phép theo quy dinh nhung khong c¢6 nhu ciu nghi phép thi khong
duoe chi tra tién bdi dudng déi voi nhitng ngay chwa nghi phép hang nam.

Can cir diéu kién cong viéc thue té, _co quan, don vi ¢6 trach nhiém quy
dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bd vé cac trudng hop dugc chi tra tién boi
dutng doi véi nhitng ngay chua nghi phép hang nim.

Dicu 3. Ngudn kinh phi thanh todn:

Nguon kinh phi thanh toén tién phuong tién di lai, phu cap di duong khi
¢ nght phép: thanh toan tién lu(rng, tién boi dudng dbi voi nhitng ngay chua
12hi phép hang nam cho cdc dbi tugng quy dinh tai Picu 2 néu trén dugce bo tri
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trong pham vi du toan chi ngan sach hang nam dugc cap c6 thAm quyén giao va
nguon thu horp phép duoc dé lai theo ché dé quy dinh ciia co quan, don vi. Péi
voi cac don vi su nghiép hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2006/ND-
CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy dinh quyen tu chu, tu chju trach nhiém
vé thue hién nhidm vy, t6 chirc bd mdy, bién ché va tai chinh dbi véi don vi su
nghiép cong lap; céc to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap hoat dong theo
quy dinh tai Nghj dinh s 115/2005/ND-CP ngay 05/9/2005 cta Chinh phu va
Nghi dinh s6 96/2010/ND-CP ngay 20/9/2010 sira doi bb sung mét so didu Nghi
dinh s6 115/2005/ND-CP ngay 05/9/2005 cua Chinh phi quy dinh vé co ché tu
chil, tu chiu trach nhiém cta t6 chic khoa hoc va céng nghé céng 1ap va Nghi
dinh s6 80/2007/ND-CP ngay 19/5/2007 ctia Chinh pha vé doanh nghiép khoa
hoc va cong nghé, thi kinh phi thuc hién thanh toan tién phuong tién di lai, phu
cip di dudng khi di nghi phép hang nim; kinh phi thuc hién ché d6 dbi véi
nhiing ngay chua di nghi phép hang nam dugc tinh vao khoan chi phi hoat dong,
chi phi hop ly dé xac dinh phén chénh 1&ch thu chi cta don vi.

Pieu 4. Ché d5 thanh toin tién phwong tién di lai; tién phu cap di
duong khi nghi phép hang nam.

1. N6i dung chi va mirc thanh toan:

a) Ngudi di nghi phép duoc thanh toan tién phu cip di duong (twong
duong véi mic phu cap luu tri theo ché dé cong tac phi hién hanh) va tién
phuong tién di lai khi nghi phép nam.

b) Tién phuong tién di lai bao gom: Tién phuong tién vén tai (trir phuong
tién may bay) ctia tb chirc, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh
ctia phap ludt bao gom: tién phuong tién chidu di va vé tir nha dén ga tau, bén
xe; vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

Murc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hod don mua vé; gia vé khdng bao
gém cac chi phi dich vu khac (Tham quan du lich, cic dich vu dic biét theo yéu
cau). Truong hop can bd cong chirc di nghi phép sir dung phuong tién 1a may
bay khi c6 vé hop phap s& dugc thanh toan téi da theo gia cudc van tai khach
cong cong bing phuong tién dudng bd, duong sit, duong thay phi hop véi
tuyén duong di nghi phép.

Déi v6i nhitng doan duong khéng cé phuong tién van tai cua td chuc, ca
nhén kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cta phap luit ma nguoi di
nghi phép phai thué phuong tién van tai khéc thi tha trudng co quan, don vi xem
xét quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di nghi phép da
thué trén co s& hop ddng thué phuong tién hodc gidy bién nhin thanh to4n véi
chi phuong tién theo s6 ki-16-mét thuc di va don gia khoan dugc quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bd cla co quan, don vi.

Néu ngudi di nghi phép nim ty tuc bing phuong tién ¢4 nhan cia minh
thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién theo sé ki-16-mét thuc di,
tuong img voi mirc gia véan tai phd bién cua loai phuong tién cdng cdng tai dia

3



phuong nhung khéng vuet qua mic khodn tién tu tic phuong tién khi di cong
tac va phai dugce quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo cua co quan, don vi.

Truong hop ngudi di nghi phép nim két hop giira di cong tic va nghi
phep tham nguol than thi chi thanh toan tién phu cép di dudong va khong duoc
thanh 1oan tién tau xe di phép do da duogc thanh toan trong céng tac phi.

2. Diéu kién, thoi han; thii tuc thanh toan:

2

2.1. Didu kién, thoi han thanh toan:

a) Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh toan méi nam
mot lan

by Nghi phép cua ndm nao chi dugc thanh toan trong nam dd, truong hop
vicong viee duge Th trudng co quan, don vi cho 1ui thoi gian nghi phép sang
nam sau thi ciing duge thanh toan tién nghi phép ndm, nhung chi dugc thanh
toan trong pham vi thoi gian chinh ly ngén sach dén hét 31 thang 01 nim sau.

DI voi uan bo, cong chirc dang cong tac tai Vung sau, vung Xa, nui Cao,
hai dao ¢o hé s6 phu cdp khu vire tir muc 0, 5 trd 1én néu cb yéu cau, duge gop 50
ngay nght cua hai nam @& nghi mot 1an; néu nghi gop ba nam mot lan thi phai

duoe nguoi su dung lao dong dong y va duoc thanh toan tién nghi phép nam
theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu nay.

2 2. Thu tuc thanh toan:

Ngodi cac ching tir theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, nguoi di nghi
phep nam phai ¢d cac gidy to sau lam cén ctr thanh toan:

a) Giay nghi phép nim do Thu truéng co quan, don vi cip.

b1 D1 voi cée dbi tugng quy dinh tai diém b khoan 1 Dieu 2: Phai ¢6 don
va duoc chinh quyen dia phuong noi than nhén cu tri hoéic coso'y té xac nhan
0 nguoi than bj 6m dau di didu tri & co s¢ y té, didu tri dai han tai nha, hoac bi
chét.

Diéu 5. Ché db chi tra tién lwong, tién boi dudng d6i véi nhirg ngay
dwoce nghi phep hang nim theo phap luit quy dinh nhung chwa nghi hoac
chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam.

I. biéu kién, chimg tir thanh toan:

a) Cac trudng hop theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sé 195/CP ngay
31121994 cha Chinh phu:

Can cu theo gidy bao triéu tap nghia vu quan su; hop dong lao dong.

gquvét dinh nghi huu; gzay bao tlr; xdc nhan cta co quan, don vi vé viec don
phuong cham dut hop ddng lao dong, bi mét viéc 1am, bi sa thai.

by Céc trudng hop do yéu ciu cong viée, co quan, don vi khong bo tr
duoe thai gian cho can bg, cdng chirc nghi phép:




C6 don xin nghi phép nhung dugc Thu trudng, co quan, don vi noi truc
tiép quéan ly can bd, cdng chirc lam vi€c xac nhan do yéu cdu cong viéc nén
khong b tri dugc thoi gian cho can bg, cong chirc nghi phép nam hoac khong
bé tri di s6 ngay nghi phép nam.

2. M1 thanh toan va cach thirc chi tra:

a) Céc trudng hop theo quy dinh tai Diu 10 Nghi dinh sb 195/CP ngay
31/12/1994 ctia Chinh phi:

- Thu trudng co quan, don vi quyét dinh chi tra tién luong ddi véi nhimg
ngay chua nghi phép nam, theo muc lvong ngach bac, chire vu va cac khoan phu
cap chirc vy, thdm nién nghé, phu cip khu vuc, phu cdp doc hai (néu c6) dang
hién hudng cua timg dbi tuong can bg, céng chirc.

- Viée chi tra duge thuc hién chdm nhat 01 thang ké tir khi can b, cong
chire nghi viéc.

b) Cac trudong hop do yéu cdu cdng viée, co quan, don vi khéng bé tri
dugc thoi gian cho can bg, cong chire nghi phép:

- Hang ndm can ¢t kha ning ngudn kinh phi, can ctr téng sé ngay chua
nghi phep ndm ctia can bd, cdng chirc; Thi trudng co quan, don vi quyét dinh hd
trg ti€n boi dudng cho can bf, cong chirc chua nghi phép ndm hodc chua nghi
di s& ngay nghi phép nam.

- Mire chi ho trg duoc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan,
don vi, nhung t6i da khéng qua murc tién luvong 1am thém gid vao ngay thi bay,
cht nhat theo quy dinh hién hanh,

- Thoi gian chi trd: Pugc thyc hién mét 1an trong nam va dugc quyét toan
vao nién d ngén sach hang nam theo quy dinh ciia Luit Ngan sach Nha nuéec.

Piéu 6: T6 chirc thwe hién

1. Cac déi tugng quy dinh tai khodn 1 Diéu 2 dugc thanh toan tién
phuong tién di lai, tién phu cép di dudng khi thuc sur di nghi phép theo quy dinh.
Truong hop phat hién gian lan trong t6 chire thyc hién, ngoai viéc phai ndp lai
s tién da nhan cho co quan, don vi, cac ca nhan vi pham con bi xem xét xt 1y
ky luét theo quy dinh cua phap luit.

2. B$ Cong an, Bo Québc phong cé trach nhiém hudng dan thuc hién ché
dé thanh toédn tien nghi phép hang ndm d6i védi cc co quan, don vi truc thudc
cho phu hop tinh chat dic thi ciia timg luc luong.

3. Céc don vi, t& chitc khong sir dung kinh phi do Ngén sach nha nudc
chp dugc van dung quy dinh tai Thong tu nay dé thuc hién va phai dugc ghi
trong hop dong lao dong hoac thoa uéc tap thé. Khoan thanh toan tién tau xe di
phép nim; thanh toan tién luong, tién bdi dudng dbi vi nhimg ngay chua nghi
phép hang nam hodc chua nghi di dugc hach todn vao chi phi san xuit kinh
doanh cua doanh nghiép.

Diéu 7. Hiéu lwe thi hanh.



thong tu nay ¢ hiéu lye thi hanh tir ngay 01/01/2012, thay thé Thong w

s 108 TCHCVX ngly 30/12/1993 cia B Tai chinh quy dinh ché d6 phu céap

w11 tau. xe cho can bg, cong nhan vién nha nude di nghi phép hang ndm. C hé do
h\mh toan tién nghi phép ndm quy dinh tai Thong tu nay duge 4p dung déi vai
nhimyg ngay duoc ngh1 phép tir nam 2012 tré di.

ITrong qua trinh thuc hién, néu phat sinh vuéng mac, dé nghi phan anh kip
thoi ve Bo Tat chinh dé nghién ciru hudng dan thyc hién./.

Noi nhan: KT. BO TRU:O'NG
Fhu terong Chanh pha; '
- NP Quoe 101, Van phong Chu tich nude;
Vian phoae W Bang va cac Ban cua Pang;
Van phong BCD Phong, chéng Tham nhing;
Fou 21 nhan dan i cao;
Vien KSNDTC:
Kim oan Nha nuoc;
v Booco guan ngang B9, co quan thuge CP,
Coquan CW ca cac Hot, Doan thé;
FRNDY JIDNID céac tinh, TP truc thuée TW;
S TC Ul thué, KBNN cée tinh, TP truc thude TW;
Cue don v thude Bo, true thude Bo;
Cuc Kigm tra van ban (B Tu phap),
¢ one bac,
W ehate Chimi phia: Website B Tai chinh;
Fan VT HOSN
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